ATTESTERE FAKTURA

Hurtigveiledning

I Direktoratet

I for forvaltning og
B ckonomistyring



Steg 1: Kontroller Steg 3: Vedlegg
Godkijenning av leveranderfaktura KontrOI'Ier at ) i “  Vedlegg Last eventuelt opp
ﬂ Wennligst endre til riktig kontering. Dersom konto 8203 ikke bér endret vil oppgaven komme tilbake til deg. fakturalnformasjon er 1 1 - Faktura h pakkseddel e"er annen
Leverandarfaktura henhOId tll beStIIIIng Og dOkumentaSjon
leveranse. Fakturatype Dokumentets Utsted immer =
Informasjon leverandarfakiura =0 v\ac'l.litak‘:de 2020-09-20 o N
3234581232
Leverandar Blomater AS O_rdrr_: /bestillingsnummer
Falturanummer 3234561222 Sumfakturabelop 1500000 1azasnc
Eilzgsnummar 21101006 Til godigenning 12 00000
Fakturadato 2009.2020 Merverdi-belop 3 000,00 tevfri;d:m ; Kundi,at.t For Bronemistyring
Forfallsdato 30010.2020 Valuta NOK —Iﬂcﬂ QEt:rI;i:;mQS]Dn = _,_ onomistyring
Referansenr. o Betalingsmetode P oo
KID 0143016 Blomster@Blomsterno NO
Bet.mott E
Steg 2: Kommentar
P Skriv_ gjer_ne en forklarende THNG 0G K
melding til godkjenner i : :
OB A B P R O e kommentarfeltet. o vz s 323456 a Bomsar ASa
| visningsfen! Mimecode Ul dette objekie er: application/pd
Avgiftstotaler Konto Kaoststed Prosjekt Finansiering
I::SI:r v inn en kommentar) I ] DR fategor| o5 Tate 1”;,;;23 . . i . .Ob'E-llx
Steg 4_: Kont_e”n_g S — n G420 Leie av andre kontormaskiner
Konteringslinjen ligger med konto 9993. Dette er en mottakskonto som skal < 6360 Andre kontormaskines
# Periodisaring P L v 6200 Kontorekisit eshelsp
OVErsKrives. ) . G201 Annen kontorkostmnad [-0 Mok
Forceing . Startoeriode . el Steg 4a (alternativ 1): =helep
Fyll inn verdier i feltene Konto, Koststed og de andre dimensjonsverdiene som 29 Du kan begynne & skrive i feltene, |+ 0.0 oK 15000.0 NOK
Dofeumentiype fakturaen skal belastes mot. Flere av feltene er allerede ferdig utfylt, slik at .0l NUMmer og/eller navn, for & fa
verdiene ma overstyres dersom de skal endres. eyl opp forslagsverdier. g:{ﬂg':;f:mf Forfallsdato
Bocument typeinveice Serstive dokument -=4 Trykk Tab-tasten for & velge
Document typesttachment Vedieg o imgiende fakcurs Husk kort og presis bokfaringstekst. se foreslatt verdi. Enhetspris  Avaif Unjebelgp
Lagre HCodalistiD] 1500.0 NOK 5, 25.0% 12000.0 NOK
Ordrelinje referanse: 425
2 Mad kort 0.0 MAR N wnitCodelisti] 0.0 NOK 5, 25.0% 0.0 NOK
Detaljer leverandarfaktura Ordrelinje referanse: 425
3 153 0.0MAR e 0.0 NOK 5, 25.0% 0.0 NOK
Kart Hgift BA Status | Budsjettkon..  Fakmoranr Forfall Valuta Valumab=lap Honto Koststed Progjekt Finznsiering | Avgifickode | Avgeystem | Beckrivelse | Veldok | Vdoktekst Ordrelinje referanse: 425
[a] oL 3234561232 30102020  NOK 1200000 =|zeez  |... 1 ' [=] : Sonseern Bt et
Ankomstianto inn_. MNettoordning .. . ekekriterier
= AP 2234561232 30102020  NOK 1500000 2400 716010 0 1 Steg 4b (alternativ 2): -
z -3000,00 Trykk pé boksen til hgyre
for feltene for a fa opp ¢
Horvise | Informer | | Parker | | Viderssand |I Avanzert modus |I|| Brukerlogg arbeidsfyt | Hent mal | felthjelp =
Steg 5: Attester Avansert modus
Nar fakturaen er ferdig Velg avansert modus for & behandle
kontert, velger du Attestere fakturalinjer enkeltvis, splitte [ ]
for & sende faktura til kontering, administrere og bruke Q
godkjenner. konteringsmal.




